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Anderungshistorie

| Version ‘ Datum ‘ Zusammenfassung der Anderungen Autor
0 17.10.2018 Ersterstellung wis
0.1 13.11.2018 Erweiterung der Themen wis
0.2 20.02.2019 Uberarbeitung des Kapitels "Ubergabe & Abnahme" wis
0.3 17.05.2019 Uberarbeitung des Kapitels "Aufbau der Dokumentation” wis
1 07.06.2019 Kleinstanpassung bez. Giiltigkeit. Freigabe erteilt wis
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1.2

1.3

1.4

15

Einfihrung
Definition

Diese Technische Richtlinie regelt den Umfang, den Inhalt, die Qualitat und die Ubergabeform
von Technischen Dokumentationen, welche im Zuge von Projekten und/oder bei der Lieferung
von Baugruppen durch Lieferanten / Herstellern (AN) dem Auftraggeber (AG) im Bereich
Produktion Energie (BE) der IWB ubergeben werden missen.

Der Hauptzweck der Richtlinie besteht darin, die Konsistenz und Qualitat der Technischen
Dokumentation zu sichern.

Verantwortlich fir diese Richtlinie ist das BESD (Dokumentationsabteilung des Bereiches BE).

Gultigkeit

Diese Technische Richtlinie richtet sich an AN, welche im Verlauf eines Projektes oder einer
Baugruppen-Lieferung Technische Dokumentationen fiir den Bereich BE der IWB
zusammenstellen und liefern.

Abgrenzung

Die Richtlinien in diesem Dokument gelten nicht ausserhalb des Bereiches BE und ersetzen /
andern keine IWB-weit geltenden Weisungen, wie z.B. die Allgemeinen Geschéftsbedingungen.

Anderungsmanagement
Diese Technische Richtlinie ist ein dynamisches Dokument, welches einer steten
Weiterentwicklung und einem strukturierten Anderungsmanagement unterworfen ist.

Die mitgeltende Dokumentenliste im Anhang funktioniert als Auswabhlliste, welche je nach
Bedurfnissen des Bestellers anders aussehen kann. Sie unterliegt daher keinem
Anderungsmanagement und wird vor jeder Verwendung tUberprift und entsprechend angepasst.

Mitgeltende Unterlagen

| Titel Verantwortlich
Allgemeine Geschaftsbedingungen fur Werkvertrage der IWB FE — Einkauf
Allgemeine Geschaftsbedingungen von IWB fir Giterbeschaffung FE — Einkauf
Bezeichnungskonzept Produktion Energie BE — Dokumentation

Tabelle 2: Mitgeltende Unterlagen
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2.1

Rahmenbedingungen

Die Dokumentationen im BE bestehen hauptsachlich aus Schriftstlicken externer Lieferanten,
welche BE-Intern in einem Dokumentenmanagementsystem (TDA) aufbewahrt und verwaltet
werden.

Schriftstickarten

Der Bereich BE unterscheidet drei Arten von Schriftstiicken: der Aufzeichnung, dem Dokument
und der Zeichnung.

Aufzeichnung

Bei einer Aufzeichnung (Bsp.: Prifprotokoll) handelt es sich um ein Schriftstiick, welches nach
der Erstellung nicht veranderbar ist und daher keine Revisionsstédnde hat. Es hat einen
vergangenheitsorientierten Charakter.

Dokument

Bei einem Dokument (Bsp.: Bedienungsanleitung) handelt es sich um ein Schriftstiick, welches
veranderbar ist und von welchem verschiedene Revisionsstande existieren kbnnen. Es hat
einen zukunftsorientierten Charakter.

Zeichnung

Bei einer Zeichnung (Bsp.: R&l Schema) handelt es sich grundsatzlich um ein Dokument, mit
allen oben beschriebenen Eigenschaften.

Um die Suche im Dokumentenmanagementsystem TDA jedoch zu vereinfachen, wird eine
Unterteilung in Dokument und Zeichnung gemacht.
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2.2 Schriftsticktypen
Wahrend die Schriftstiickart den grundsatzlichen Zweck kategorisiert, definiert der
Schriftsticktyp den Inhalt des Schriftstiickes und damit unter anderem seine Zielgruppe.
In der Dokumentenliste im Anhang 1 sind alle mdglichen Schriftstiicke und deren
Schriftsticktypen aufgelistet.
L]
1 INFORMATION
Die gelieferten Schriftstiicke kdnnen anders benannt sein (Bsp.: Manual statt Bedienungsanleitung). Nichtsdestotrotz
missen die Schriftstiicke den im Anhang 1 aufgelisteten Schriftstiickten zugeordnet werden kdnnen.
2.3 Schriftstickinformationen
Da Schriftstiicke einer Technischen Dokumentation lenkbar, oder im Falle einer Aufzeichnung
zumindest zuordenbar, sein missen, sind sie (mdglichst auf dem Schriftstiick selber) mit den
folgenden Schriftstiickinformationen zu kennzeichnen:
Aufzeichnung Betreff / Objekt und KKS/PPS
Dokumententyp
Ersteller
Erstellungsdatum
Dokument Betreff / Objekt und KKS/PPS
Dokumentennummer
Dokumententyp
Ersteller
Erstellungsdatum
Revision
Zeichnung Betreff / Objekt und KKS/PPS
Dokumentennummer
Dokumententyp
Ersteller
Erstellungsdatum
Format
Revision
Werk
2.4 Sprache

Dokumente und Zeichnungen mussen, Aufzeichnungen sollten in Deutsch abgefasst und
Ubergeben werden.

Aufzeichnungen, die nicht in Deutsch abgegeben werden kénnen, mussen trotzdem klar ihnrem
Objekt zugeordnet und identifiziert werden kdnnen.
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3.

Dokumentenliste

Im Anhang 1 dieser Technischen Richtlinie befinden sich die Dokumentenlisten, welche fur
jeden Einsatz angepasst werden. Sie benennen alle Schriftstiicke, die durch den AN wéhrend
der Ausflihrung des Auftrages fristgerecht zu liefern sind.

Es kénnen je nach Umfang, Spezialitat der Ware und/oder gesetzliche Rahmenbedingungen
zusatzliche und/oder andere Schriftstlicke hinzugefligt werden.

In der Angebotsphase hat der AN die Méglichkeit, gemeinsam mit dem AG die Listen zu
besprechen. Besprochene Abweichung von den Anforderungen beziglich Aufbau, Inhalt oder
Zeitplan werden kommentiert und dokumentiert.

Werden diese Abweichungen von Seiten AG akzeptiert, werden die Listen entsprechend
Uberarbeitet und als neue Version gespeichert. Spatere Abweichungen werden von Seiten des
AG nur mit einer schriftlichen Begriindung beurteilt und gegebenenfalls akzeptiert oder
abgelehnt.

Die Dokumentenlisten werden dann der Bestellung oder dem Werkvertrag angehangt und
gelten als integraler Bestandteil davon. Der AN ist verpflichtet, alle Schriftstlicke wie in den
Listen aufgefihrt fristgerecht zu liefern.
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4. Aufbau der Dokumentation

Wahrend einem Projekt miissen mehrere Dokumentationen dem AG libergeben werden (siehe
Kapitel 3. Dokumentenliste und 5.2 Ubergabetermine).

Diese Dokumentationen missen alle gleich geordnet und jeweils auf der vorhergehenden
aufbauend sein. Das heisst zum Beispiel, dass die Detail Dokumentation eine erganzte und
revidierte Basis Dokumentation ist, usw.

4.1 Kennzeichnung

Die im BE verwendeten Bauteile und Raume, sind mit dem Kraftwerk-Kennzeichensystem
(KKS), oder altere Bauteile noch mit dem Produktionsplanungs- und Steuerungssystem (PPS),
eindeutig gekennzeichnet (siehe Kenn- und Bezeichnungskonzept Produktion Energie).

Im BE-Dokumentensystem werden die Schriftstiicke Uber diese KKS- / PPS-Kennzeichnung
dem jeweiligen Objekt zugeordnet. Die Schriftstiicke missen daher immer ihrer KKS- / PPS-
Kennzeichnung zuordenbar sein.

4.2 Gliederung

Die Technische Dokumentation ist zu unterteilen in das Betriebshandbuch, die
betriebstechnische Dokumentation und die QS-Dokumentation.

4.2.1 Betriebshandbuch
Im Betriebshandbuch sind die technischen Unterlagen enthalten, die das Betriebspersonal zum
Betreiben und zum Verstandnis der Anlage bendtigt.
Es muss mindestens folgende Informationen enthalten:
Kapitel 1:  Einfihrung, Anlagen-Grundkonzept, Betriebsflihrung
Kapitel 2:  Beschreibung der Anlage, Technische Daten, Verfahrensfliesshilder
Kapitel 3:  Betrieb, An- und Abfahren der Anlage
Kapitel 4:  Technische Grundlagen
Kapitel 5:  Funktionsbeschreibung, MSR-Technik, R&l Schemas
Kapitel 6:  Alarmlisten, Stérungen, Hinweise fur die Stérungsbehebung
Kapitel 7:  Einstellprotokolle
Kapitel 8:  Listen: MSR, Apparate, Armaturen, MSR Schematas, Schnittstellen OPC-Server
Kapitel 9:  Elektrotechnische Unterlagen

Kapitel 10: Schmier- und Wartungsunterlagen
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4.2.2

4.2.3

Betriebstechnische Dokumentation

In der betriebstechnischen Dokumentation sind die technischen Unterlagen des AN, dessen
Subunternehmer und Lieferanten enthalten.

Sie kann zum Beispiel folgendermassen aufgebaut sein:

Kapitel 1:  Anlagen- und Systemdokumentation

Kapitel 2:  Ausriistungsdokumentationen

Kapitel 3:  Betriebsanleitungen

Kapitel 4:  Baudokumentation

Kapitel 5:  Revisionsunterlagen

Der oben aufgefiihrte Umfang dient zur Orientierung und stellt nur eine exemplarische
Auflistung ohne Anspruch auf Vollstandigkeit dar.

Er muss insofern erweitert werden, dass samtliche in der Dokumentenliste eingeforderten
Schriftstiicke, die nicht in das Betriebshandbuch oder in die QS-Dokumentation gehéren,
eingereiht werden kénnen.

QS-Dokumentation

Die QS-Dokumentation beinhaltet alle Priif- und Nachweis-Aufzeichnungen und muss parallel
zu den laufenden Arbeiten sowohl vom AN als auch von seinen Subunternehmern und
Lieferanten aktuell gehalten werden. Sie ist bei jeder Dokumentations-Ubergabe und auch auf
Verlangen dem AG vorzulegen.

Durch die QS-Dokumentation sind liickenlose Qualitdtsnachweise (Priif- bzw. Messprotokolle)
fur alle Komponenten, Materialien, Produktion, Montage und Inbetriebsetzung (IBS) zu
gewabhrleisten.

Aufzeichnungen, welche fiir den AG ausgestellt und vom AN oder seinen Subunternehmern
unterzeichnet sind, missen dem AG elektronisch und in Papier ausgehéndigt werden.
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4.3

Information

Inhaltsverzeichnis

Beschreibung

Einer Technischen Dokumentation, ob elektronisch oder in Papier, muss ein sauberes und klar
verstandliches Inhaltsverzeichnis beiliegen. Dieses muss im Minimum die folgenden
Informationen zum jeweiligen Schriftstiick beinhalten:

Beispiel

Titel

Titel des Schriftstiickes

Massbild Holzschnitzelsilos

Verzeichnis und Dateiname

Wo in der elektronischen und in der
physischen Ordnerstruktur befindet sich das
Schriftstlick und wie ist sein Dateiname.

Ordner 5, Kapitel 24

\\Dokumentation_IWB\HKW1\
K-24\K-24-EAE\K-24-EAE\
566988_DS_Silo_39978.pdf

Revision

Welche Revision hat das Schriftstiick 1

KKS / PPS

Eine Auflistung ALLER KKS / PPS fir welche
das Schriftstiick Gultigkeit hat.

K-24-EAE-50-CL301,
K-24-EAE-50-CL302,
K-24-EAE-50-CL303

Tabelle 3: Inhaltsverzeichnis - Informationen

Ein solches Inhaltsverzeichnis kdnnte z.B. folgendermassen aussehen:

Kapitel Dokument-Titel Dateipfad ‘ Rev. ‘ KKS /PPS
2.1 Holzschnitzelsilos Massbild \\Dokumentation_IWB\HKW 1\ 1 K-24-EAE-50,
Holzschnitzelsilos K-24\K-24-EAE\K-24-EAE\ K-24-EAE-60
566988_DS_Silo_39978.pdf
2.1 Holzschnitzelsilos Datenblatt \\Dokumentation_IWB\HKW 1\ 1 K-24-EAE-50

Holzschnitzelsilo 1

K-24\K-24-EAE\K-24-EAE-50\
38464654 _DB_Silod.pdf

2.1.1 Uberfiillsicherung

Bedienungsanleitung
Uberfiillsicherung

\\Dokumentation_IWB\HKW1\ 2
K-24\K-24-EAE\K-24-EAE-50\
456366_BA_US.PDF

K-24-EAE-50-CL301,
K-24-EAE-50-CL302,
K-24-EAE-50-CL303

2.1.1 Uberfiillsicherung

Datenblatt
Uberfiillsicherung 2

\\Dokumentation_IWB\HKW1\ 1 K-24-EAE-50-CL302
K-24\K-24-EAE\K-24-EAE-50\
K-24-EAE-50-CL302\

6595824_DB_US1.PDF

Tabelle 4: Inhaltsverzeichnis - Beispiel
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4.4 Aufbereitung

Technische Dokumentationen, ob elektronisch oder in Papier, missen sauber, Ubersichtlich,
vollstandig und termingerecht Ubergeben werden.

Damit ein einheitliches Qualitatslevel erreicht werden kann, sind folgende Vorgaben
einzuhalten:

4.4.1 Physische Aufbereitung

Aufzeichnungen und Dokumente

Papier:
Druck:
Faltung:
Lochung:
Sortierung:

Zeichnungen

Papier:
Druck:
Faltung:
Lochung:
Sortierung:

Aktenordner

80 g/m?, weiss

schwarz / weiss, farbig wo nétig, doppelseitig wo sinnvoll
auf A4 gem. DIN 824

4fach

mit blauen Trennstreifen

min. 90 g/m?, weiss

schwarz / weiss, farbig wo nétig, einseitig
auf A4 gem. DIN 824

4fach mit Loch-Verstarkerringen

mit blauen Trennstreifen

Ausgedruckte Schriftstlicke missen in Aktenordnern mit folgenden Eigenschaften tibergeben
werden:

Format:
Lochung:
Farbe:
Zubehor

Ruckenschild

A4, Ricken 4 cm oder 7 cm

4-Ring-Kombi-Mechanik, @ 50 mm

Schwarz

- Draht-Niederhalter

- 10er Register

- Blaue Trennstreifen (z.B. von Biella Art. Nr. 0199190.05)
siehe nachste Seite
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Ruckenschild

Fur den Rickenschild existiert eine entsprechende Vorlage, die verwendet werden muss:

IWB Logo
HxB: 1.26 x 2.00 cm

KKS, Bezeichnung
Arial, 8 pt

Dokumentenart
Arial, 8 pt, Fett

Inhalt (Liste)
Arial, 8 pt

Hersteller / Lieferant Logo
B: 2.00 cm

Anzahl Ordner
Arial, 8pt

INFORMATION

27 x 145 mm 51 x 145 mm
K24HLB10AN0O1 K24ECA52AP001
Verbrennungs- Hydraulikél-Pumpe
luftgeblase

Aufzeichnungen

Zeichnungen

CE Erklarung
Messprotokoll
Qualitatsplan
Prifbericht
Prufnachweis

R&l Schema
Aufbau-Zeichnung
Hydraulik-Schema

AL DD 7Y\
FRAIPEP Saxlund
Ordner 1/2 Ordner 3/5

Die entsprechende Vorlage kann beim BESD bezogen werden.
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4.4.2 Elektronische Aufbereitung

o Aufzeichnungen, Dokumente und Zeichnungen missen im Format PDF 2.0 (ibergeben
werden.

o Alle tbergebenen PDF mussen lesbare PDF sein (OCR).

o Samtliche Aufzeichnungen, Dokumente und Zeichnungen missen als Einzeldateien
Ubergeben werden. Mehrere Dateien in ein PDF zu packen ist nicht zulassig.

. Seitengrossen:

DIN AO, Al, A2, A3 im Querformat, A4 in Hoch- und/oder Querformat.

Aufzeichnungen und Dokumente min. A4
Zeichnungen in ihrer Originalgrésse, jedoch min. A3

. Keine Einzeldatei darf grosser als 10 MB gross sein. Ausnahmen wie z.B. 3D-
Zeichnungen mussen entsprechend vorangemeldet werden.

o Bei Dateien mit mehreren Originaldateien (z.B. Elektroschema, das aus mehreren DWG's
besteht), kdnnen die Originaldateien auch in einer ZIP-Datei Glbergeben werden.

. Folgende Schriftstiicke missen auch in ihrer editierbaren Version Gibergeben werden:

Betriebshandbuch (siehe 4.2.1 Betriebshandbuch)
Alle Schriftstiicke des Typs "Zeichnung"
Datenblatter der verwendeten Gerate

Ersatz- und Verschleissteillisten

Schmiermittellisten
Zeichnungsverzeichnisse

Sticklisten, Armaturenlisten

Bedienungsanleitungen
Installationsanleitungen
Montageanleitungen

Inbetriebnahmeanleitungen

Wartungsanleitungen

Elektroverbraucherliste (inkl. Motorenliste)

Messstellenlisten
Alarmlisten

Schnittstellenlisten OPC-Server
Elektro- und MSR-Dokumentation

-editierbar in MS-Office!
- editierbar in AutoCad?
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in MS-Office!
- editierbar in EPlan? /
AutoCad ECS-CAD!

Berechnungsgrundlagen und Berechnungen (Prozesse) - editierbar in MS-Office

1 AutoCad, EPlan und MS-Office maximal eine Version alter als die aktuellste erhaltliche.
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4.5 Zeichnungskopf

Fur den Zeichnungskopf existiert eine entsprechende Vorlage, die verwendet werden muss:

I3 T N
b |
[ [ | |

A 01.01.2010 | Imp 70012010 | Wis |Was wurde geandert, erganzt oder geldscht
Index Datum Gez Datum Gepr Anderungen |

( Bezeichnung z.B. R+|-Schema - Werk

s N

[ Gez: Imp
Datum: 01.01.2000
Apparat z.B. Heizung / Liiftung Gepr+ Wis |
= Datum: 10.01.2000
Gebaude/Standort z.B. Bau 1976, 1.0G rT—
KKS (sofern m3glich) z.B. VOKBJAO1GD620 | AD |
S N
g N T \I
Firma.... \znr. 123456789 A
D 3
Mitteilung ihres Inhalts sind nicht gestattet, sowelf nikht ausdricklich zugestanden
Zuwiderhandlunges n zu Schadensersatz, Alle Rechte fir den Fall der
L Patenterteilung ot eb muster-Eintragung vorbehalten. /I

INFORMATION

Die entsprechende Vorlage liegt den Ausschreibungsunterlagen bei oder kann beim BESD bezogen werden.
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5.1

5.2

5.3

Ubergabe & Abnahme

Fristgerechte Erstellung

Der AN hat die fur die einzelnen Auftragsphasen (Konstruktion, Bauausfiihrung, Montage,
Inbetriebsetzung, usw.) erforderlichen Unterlagen fristgerecht zu erstellen und zu Gibergeben, so
dass die Erstellung der Gesamtanlage in Ubereinstimmung mit den Terminen des
vorgegebenen Zeitplanes erfolgen kann. Dies gilt auch bei notwendigen Angaben fir bauseitig
zu erstellende Leistungen. Erforderlich werdende Korrekturen in der Planung dirfen nicht zu
einer Verschiebung der vereinbarten Termine fuhren.

Ubergabetermine

Die Termine und der Umfang der Ubergaben, werden wie unter 3. Dokumentenliste beschrieben
vom AN und dem AG gemeinsam festgelegt.

Folgende Dokumentations-Pakete sind zu Uibergeben:

) Mit dem Angebot

o Basis Dokumentation nach Abschluss Basic Engineering
o Detail Dokumentation nach Abschluss Detail Engineering
o Inbetriebnahme Dokumentation fir die Inbetriebnahme

o Finale (As Built) Dokumentation

Die QS-Dokumentation muss wie unter 4.2.3 QS-Dokumentation beschrieben, bei jedem Paket
mit Ubergeben werden.

Teil- / VorabUbermittlungen

Werden Teile der Dokumentation voraus oder hinterher geliefert, zum Beispiel zuriickgewiesene
und Uberarbeitete Schriftstiicke, ist der AN verpflichtet, eine Liste der Ubermittelten Schriftstiicke
mitzuliefern.

Der Aufbau dieser Liste muss identisch zum Inhaltsverzeichnis der ganzen Dokumentation sein,
zusatzlich aber eine Ubermittlungs-Nummerierung und bei geadnderten Schriftstiicken eine
hervorgehobene neue Revisionsnummer beinhalten.
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5.4

5.5

Ubergabemedien

Als Ubergabemedium stehen folgende Méglichkeiten zur Wahl:
o USB Stick Muss zweifach Ubergeben werden.

. Download Der AG kann die Dokumentationen von einem Server des AN
herunterladen. Der Download muss fir min. 1 Jahr giltig sein.

o Upload Der AN kann die Dokumentationen auf einen IWB-Server hochladen.

Unterlagenprifung und -freigabe

Samtliche Schriftstlicke miissen durch den AG gepriift und freigegeben werden kénnen.

Sie sind daher in einer Weise zu erstellen und zu Uibergeben, dass der AG eine entsprechende
Priifung vornehmen kann und die vorgegebenen Termine trotz allenfalls maéglicher Anderungen
eingehalten werden kénnen.

Schriftstuicke, die der AG zu prufen beabsichtigt, werden nach der Klarung aller nétigen
technischen Einzelheiten innert max. 15 Arbeitstagen gepruft, freigegeben oder mit
Anderungswuinschen abgelehnt.

Alle abgelehnten Schriftstiicke sind vom AN in neuer, geanderter Fassung innerhalb von 10
Arbeitstagen nach Erhalt der Riicklaufkopien in der vorgeschriebenen Anzahl dem AG erneut
einzureichen.

Alle Anderungen miissen auf den Schriftstiicken klar und deutlich gekennzeichnet sein.

Bei Dokumenten und Zeichnungen muss ausserdem die Revision erhdht werden.

Will der AN aufgrund der Anderungen Einwande oder Mehrpreise geltend machen, hat er diese
innerhalb von 5 Arbeitstagen nach Erhalt der Ricklaufkopien schriftlich mit detaillierten
Begrindungen dem AG vorzulegen. Akzeptiert der AG die vom AN vorgebrachten Einwande
oder wurde eine Einigung tber eventuelle Mehr- oder Minderkosten erzielt, hat der AN die
Schriftstiicke entsprechend anzupassen und innerhalb von 10 Arbeitstagen nach Erhalt der
Rucklaufkopien bzw. Erzielung der Einigung erneut einzureichen.

Wie unter 3. Dokumentenliste beschrieben, definieren der AN und der AG den Umfang und das
Vorgehen der Dokumentationen gemeinsam. Beginnt der AN mit der Fertigung, ohne dass die
diesbeziglichen Schriftstiicke durch den AG freigegeben worden sind, und ergeben sich bis zu
dieser Freigabe Anderungen, so sind die bereits gefertigten Teile entsprechend abzuéndern.
Der AN kann dafur keinerlei Kostenersatz oder sonstige Anspriiche geltend machen.

Nicht genehmigte Schriftstiicke konnen vom AN nicht als Anlass zu einer Terminverzdogerung
genommen werden.

Will der AN wahrend der Planung oder auf der Baustelle zwingende Anderungen gegeniiber
dem freigegebenen Planungsstand vornehmen, hat er vorher die Zustimmung des AG’s
einzuholen (Neueinreichung der Schriftstlicke).

Das Freigabeverfahren entbindet den AN nicht von der alleinigen Verantwortung fur den
gesamten Leistungsgegenstand.

Stephan Wild | Bestellspezifikation Technische Dokumentationen BE | 07.06.2019
IWB, Margarethenstrasse 40, Postfach, CH-4002 Basel, T +41 61 275 51 11, F +41 61 275 51 80, info@iwb.ch, www.iwb.ch 16/20


mailto:info@iwb.ch

5.6

5.7

Unterlagen fur Behdrden

Von Behérden / Fachstellen geforderte Unterlagen fir die zu tberwachenden bzw. zu
genehmigenden Komponenten / Bauteile missen vom AN ohne Mehrkosten so geliefert
werden, damit diese vom AG nach dem oben beschriebenen Verfahren freigegeben und vom
AN termingerecht an die entsprechende Priifstelle Gbergeben werden kénnen.

Die Bescheinigungen Uber die erfolgreichen Priifungen sind dem AG vorzulegen.

Ubergabe und Abnahme der Finalen Dokumentation

Die Technische Dokumentation ist gemass Ziffer 3 der Allgemeinen Geschéaftsbedingungen fur
Werkvertrage der IWB ein Teil des Werkes und muss spéatestens mit der Abnahme des Werkes
ebenfalls Gibergeben werden.

Die Warenlieferung wird nicht als abgeschlossen betrachtet, bis die technische Dokumentation
vollstandig und in ihrer finalen Form zugestellt und von AG genehmigt wurde.

Das Inhaltsverzeichnis muss zwecks Genehmigung mindestens vier Wochen vor der Abnahme
dem AG zur Prufung und Genehmigung vorgelegt werden.

Es dirfen / missen nur die Schriftstiickart "Zeichnung" und vom AN, dessen Subunternehmer
oder Lieferanten selber ausgestellte Aufzeichnungen neben der elektronischen Version auch in
Papier in ihrer originalen Format-Grosse tibergeben werden. Dokumente werden hingegen nur
elektronisch akzeptiert.

Samtliche nur physisch existierenden Schriftstiicke, welche nicht bei BE vor Ort verarbeitet
wurden, missen vom AN eingescannt und in Papier und elektronischer Form tbergeben
werden.

Aufbewahrung, Eigentum und Verfugbarkeit

Die fur BE generierten Aufzeichnungen sind Gber einen Zeitraum von mindestens 10 Jahren
aufzubewahren. Danach sind die Unterlagen kostenlos anzubieten. Die Digitalisierung ist
zulassig.

Samtliche Schriftstiicke, welche der AN gestitzt auf die vorliegende Richtlinie BE Uiberlasst,
verbleiben vollumfénglich im Eigentum des Unternehmers.

BE kann lber samtliche Schriftstlicke, die fur den Betrieb, den Unterhalt und die
Modernisierung der Anlage aus lhrer Sicht erforderlich sind, zeitlich, raumlich und sachlich
uneingeschrankt verfiigen. Diese Verfigungsbefugnis umfasst samtliche aktuellen und
zukiinftig mdglichen Verwendungsrechte, namentlich die Nutzung und Veranderung.

BE wird diese Schriftstiicke nur intern verwenden.

BE kann diese Schriftstiicke Dritten zur Nutzung tberlassen, sofern diese ebenfalls dazu
verpflichtet werden, die Schriftstlicke vertraulich zu behandeln und ausschliesslich fiir den
Betrieb, den Unterhalt und die Modernisierung der Anlage zu verwenden.

Allfallige Interventionen Dritter wegen Verletzung von vertragsrelevanten Schutzrechten wehrt
die Unternehmerin auf eigene Kosten und Gefahr ab.
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6.1

Warn-
symbol

Sicherheitshinweise

Die Sicherheitsinformationen sind mitunter eines der wichtigsten Bestandteile einer
Dokumentation; beschéftigen sie sich doch mit dem Schutz von Person und Maschine.

Ein Schriftstiick welches vor séamtlichen Gefahren warnt, ist nicht genug.

Es ist unerlasslich, auch in Arbeitsanweisungen auf mdgliche Gefahren und deren Vermeidung
hinzuweisen. Auch hier gilt die Maxime: So wenig wie moglich, so viel wie nétig.

Die Warnhinweise, die aufgrund der Risikobeurteilung in die Technische Dokumentation
einfliessen, missen eindeutig, eindringlich und knapp verfasst werden.

Da diese sogenannten Warnhinweise tUber Leben oder Tod entscheiden kénnen, werden sie in
dieser Technischen Richtlinie explizit hervorgehoben und definiert.

Jeder AN ist verpflichtet, seine Arbeitsanweisungen entsprechend zu vervollstandigen.

Visueller Aufbau

Nach ANSI z535.4 sowie SN EN 82079 bilden die folgenden funktionalen Elemente den
Warnhinweis:

. Warnsymbol

. Warnwort

. Art / Quelle der Gefahr

o Folge

. Handlungsaufforderung zur Vermeidung

Diese funktionalen Informationen werden immer in dieser Reihenfolge verwendet, um die
Aufmerksamkeit der Anwender auf den Warnhinweis zu lenken und sie systematisch tUber die
Gefahr zu informieren. Anschliessend folgen eine oder mehrere Handlungsaufforderungen, die
Anwender helfen, die Gefahr zu vermeiden.

Beispiel:

Warnwort

Art / Quelle der Gefahr
Folge
Handlungsaufforderung zur Vermeidung
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6.2

Inhaltliche Struktur

Die Inhaltliche Struktur ergibt sich ebenfalls aus den funktionalen Elementen (siehe 6.1 Visueller

Aufbau).

Die inhaltlichen Elemente missen so kurz und so klar wie mdglich sein. Idealerweise kann
hierfiir ein Schlagwort oder wenige zutreffende Ausdriicke verwendet werden.

Art / Quelle der Gefahr

Informiert den Anwender Uber die Art der Gefahr.

Beispiele: Heisse Oberflache
Herausspritzendes heisses Medium (>150 °C)
Hochspannung
Folge
Informiert den Anwender Gber die moglichen Folgen, wenn er die Warnung nicht beachtet.
Beispiele: Beschadigung des Produkts
Abtrennung von Gliedmassen
Verbrennungsgefahr

Handlungsaufforderung zur Vermeidung
Informiert den Anwender, was zu tun ist, um die genannte Folge einer Gefahr zu verhindern.

Beispiele: Stillstand der Trommel abwarten!
Nicht unter schwebende Last gehen / stehen!
Nicht berihren!
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6.3 Beispiele eines Warnhinweises

& GEFAHR

Herausspritzendes heisses Medium (>150 °C).
Verbrihungsgefahr!
Stillstand der Trommel abwarten!

& Vorsicht

Kontakt mit Oberflache verursacht Verbrennung.
Verbrennungsgefahr!
Nicht berthren!

ACHTUNG

Starkstrom
Stromschlag
Nicht bertihren
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